
 
 

Comune Di Benevento 
Assessorato alle Attività Produttive 

Sportello   Unico   Attività    Produttive 

 

Via Traiano “Casa del Reduce” tel. 0824 772526-520-532 – fax 0824 772514 – e-mail: benevento.suap.@tin.it  
 
 
                              

Lo Sportello Unico per le Attività Produttive,  regolato dal D.P.R. n. 447/98 in attuazione del 
D. L.gs n. 112/98, è una struttura operativa  competente  per i procedimenti amministrativi 
concernent i la: 

a) localizzazione 
b) realizzazione  
c) ristrutturazione 
d) ampliamento  
e) cessazione 
f) riattivazione  
g) riconversione  

di impianti produttivi di beni e servizi,  nonché  l’esecuzione di opere interne ai fabbricati, sede 
degli impianti. Rientrano fra gli impianti produttivi, di competenza dello Sportello Unico, quelli 
relativi a tutte le attività di produzione di beni e servizi, ivi incluse la attività agricole, 
commerciali e artigianali, le attività turistiche ed alberghiere, i servizi resi dalle banche e dagli 
intermediari finanziari, i servizi di telecomunicazioni. 
    
Tutti i procedimenti hanno carattere complesso, ossia comprendono due o più endoprocedimenti 
di competenza di altri uffici o enti. 
 
Per ogni procedimento di propria competenza  lo Sportello svolge, a titolo esemplificativo, le 
seguenti attività: 
 

a) riceve la domanda unica, compie un primo esame della documentazione allegata, 
istruisce il procedimento autorizzativo, acquisendo tutti i pareri, atti istruttori, di 
consenso comunque denominati, richiesti dalla normativa vigente, in relazione alla 
tipologia dell’intervento produttivo richiesto. 

b) cura  la pubblicazione o comunicazione di atti o adempimenti procedimentali   
c) provvede alla protocollazione, archiviazione cartacea ed informatica delle pratiche e 

al loro aggiornamento telematico.  

d) coordina l’attività degli uffici o enti terzi coinvolti nel procedimento unico, al fine di 

assicurare il buon andamento delle procedure . 

e) sollecita  gli uffici o gli Enti terzi in caso di ritardi o di inadempimenti; 

f) cura la convocazione delle conferenze di servizi e  delle audizioni ; 

g)  fornisce assistenza alle imprese per le informazioni concernenti l’insediamento e lo 

svolgimento delle attività produttive, con particolare riferimento alle normative 

applicabili, agli strumenti agevolativi, alla documentazione da produrre.  

h) rilascia il provvedimento autorizzativo finale. 

 



Per i compiti che sono ad esso assegnati dalla legge, lo Sportello Unico Attività Produttive si 
pone come strumento di sviluppo economico e produttivo del territorio.  
 
Il S.U.A.P. di Benevento è stato istituito, all’interno del Settore Sviluppo Economico del 
Comune -  Assessorato alle Attività Produttive, con delibera di G.M. n. 282 del 20/5/1999.   
Il Responsabile del S.U.A.P. è la Dott.ssa Pierina Martinelli, che ricopre altresì l’incarico di  
Dirigente del Settore. 


