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CITTA' DI BENEVENTO  

 

Numero Interno 269 del 26-10-2023 
 

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE DI BENEVENTO 
N. 258 del 30-10-2023 
 

OGGETTO: DETERMINAZIONE TARIFFE DIRITTI DI SEGRETERIA PROCEDIMENTI U.O. 
SERVIZI DEMOGRAFICI, U.O. AA.PP. - ANNO 2024. 

 
L’anno  duemilaventitre il giorno  trenta del mese di ottobre alle ore 16:30 nella sala 

Giunta di Palazzo Mosti, a seguito di convocazione, si è riunita la Giunta Comunale con la 
partecipazione dei signori: 
  Presenza 
On.le Mario Clemente MASTELLA  Sindaco Presente 
 Francesco DE PIERRO  Vicesindaco Presente 
 Luigi AMBROSONE  Assessore Presente 
 Attilio CAPPA  Assessore Presente 
 Mariagrazia CHIUSOLO  Assessore Presente 
 Carmela COPPOLA  Assessore Presente 
 Mario PASQUARIELLO  Assessore Presente 
 Alessandro ROSA  Assessore Presente 
 Maria Carmela SERLUCA  Assessore Assente 
 Antonella TARTAGLIA POLCINI  Assessore Presente 

Totale: Presenti n.    9 - Assenti n.    1. 
 
Partecipa in qualità di Segretario Generale Dott. Riccardo FEOLA con funzioni consultive, 

referenti, di assistenza e verbalizzazione (art. 97 T.U. 267/2000).  
 
Il Presidente On.le Mario Clemente Mastella, nella sua qualità di Sindaco, riconosciuta 

legale l’adunanza, dichiara aperta la seduta. 
 
La Giunta Comunale, come sopra riunita, ha approvato il provvedimento entro riportato. 
 
Letto, approvato e sottoscritto. 
 

IL SINDACO IL SEGRETARIO GENERALE 
On.le Mario Clemente MASTELLA Dott. Riccardo FEOLA 

  
 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico d.p.r. 445 del 28 dicembre 2000 e del d.lgs n. 82 del 7 marzo 2005 e norme 
collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 
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CITTA' DI BENEVENTO  

 
 

Assessorato: 
 

Ufficio: 
ASSESSORE 

AMBROSONE LUIGI 

Proponente: 
Ambrosone Luigi 

 
PROPOSTA DI DELIBERA DI GIUNTA N. 269 DEL 26-10-2023  

 
OGGETTO:  DETERMINAZIONE TARIFFE DIRITTI DI SEGRETERIA PROCEDIMENTI 
U.O. SERVIZI DEMOGRAFICI, U.O. AA.PP. - ANNO 2024. 
 

PREMESSO che: 
 l'art.42, comma 2, lett. f) del D.Lgs 267/2000, riserva al Consiglio Comunale 

l'istituzione ed ordinamento dei tributi, con l'esclusione della determinazione delle relative 
aliquote, e la disciplina generale delle tariffe per la fruizione dei beni e dei servizi; 

 pertanto, la determinazione delle aliquote, dei tributi e delle tariffe particolari per 
la fruizione di beni e servizi compete alla Giunta Comunale; 

 
RILEVATA la necessità di provvedere alla determinazione annuale delle tariffe dei diritti di 
segreteria del Settore I, con particolare riferimento ai procedimenti dell’U.O. Servizi 
Demografici e dell’U.O. AA.PP; 
 
VISTI: 

 l’art. 22 comma 1 lett. d) della Legge 241/1990 e ss.mm. e ii., che definisce 
"documento amministrativo", ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, 
elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non 
relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e 
concernenti attività di pubblico interesse indipendentemente dalla 
natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale; 

 l’art. 25, comma 1, della legge 241/90 e successive modificazioni ed integrazioni, 
recante disposizioni in materia di accesso ai documenti amministrativi, che stabilisce che il 
rilascio di copia dei documenti oggetto di accesso è subordinato al rimborso del costo di 
riproduzione, salve le disposizioni in materia di bollo, nonché dei diritti di ricerca e di 
visura; 

 l’art. 5 del D.Lgs. 33/2013 come modificato dal D.Lgs. 97/2017, il quale: 
 al comma 2 stabilisce che “Allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul 

perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di 
promuovere la partecipazione al dibattito pubblico, chiunque ha diritto di accedere ai dati 
e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto 
di pubblicazione ai sensi del presente decreto, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di 
interessi giuridicamente rilevanti secondo quanto previsto dall'articolo 5-bis”; 

 al comma 4 stabilisce che “il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o 
cartaceo e' gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato 
dall'amministrazione per la riproduzione su supporti materiali”. 
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CONSIDERATO, altresì, che il Comune di Benevento, in conformità a quanto previsto 
dal D.Lgs. 82/2005 ( CAD) e dalle linee guida Agid, è impegnato nel miglioramento dei 
servizi erogati dal Settore I, in modo particolare attraverso l'uso di tecnologia online e 
telematica; 
 
 
VISTI: 

 l'art. 40 della legge 8 giugno 1962 n. 604 che impone ai Comuni la riscossione dei 
diritti di segreteria sui certificati anagrafici; 

 l'art. 2, comma 15, della legge 127/1997 nella parte in cui dispone che "i Comuni 
che non versino nelle situazioni strutturalmente deficitarie possono inoltre prevedere la 
soppressione o la riduzione di diritti, tasse o contributi per il rilascio di certificati, 
documenti e altri atti amministrativi, quando i relativi proventi sono destinati 
esclusivamente a vantaggio dell'ente locale, o limitatamente alla quota destinata 
esclusivamente a vantaggio dell'ente locale"; 

 il DL 604/62 e DL 8/93 conv. L. 68/93 art. 10 comma 12 ter stabilisce un diritto 
fisso di € 5,16 per certificazioni anagrafiche storiche in bollo; 
 

DATO ATTO che: 
 l'art. 10 del D.L. 24 giugno 2014 n. 90 convertito dalla Legge 114/2014, ha 

abrogato l'obbligo di riparto dei diritti di segreteria riscossi dal Comune ed il conseguente 
versamento del 10% al fondo costituito presso il Ministero dell'Interno da destinarsi ai 
segretari comunali, stabilendo che "il provento annuale dei diritti di segreteria è attribuito 
integralmente al Comune o alla Provincia"; 

 
RICHIAMATA la precedente deliberazione della Giunta Municipale in materia n° 47 del 
28.03.2023; 
  
CONSIDERATO  

 che il Comune di Benevento è subentrato nell’Anagrafe Nazionale della 
Popolazione Residente (ANPR), come previsto dall’art. 62 del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e dal DPCM 194/2014 e che si rende necessario adeguare 
gli importi dei diritti di segreteria dei certificati rilasciati dal portale ANPR, in conformità 
agli artt. 40, 41 , 42 e della Tabella D allegata alla Legge 8 giugno 1962 n. 604, in 
sostituzione di quelli determinati con precedente deliberazione; 

 che per i certificati digitali che i cittadini possono richiedere (per sé o componenti 
nucleo familiare), collegandosi al portale ANPR con SPID o CIE/Carta di Identità 
Elettronica o CNS/Carta Nazionale dei Servizi, sino al 31 dicembre 2023, non si dovrà 
pagare il bollo né diritti di segreteria e gli stessi saranno quindi completamente gratuiti 
 

RICHIAMATO 
            - il Codice dell'Amministrazione digitale di cui al D.Lgs. 82/2005 ed in 

particolare: 
1) l'art. 3 "Chiunque ha diritto di usare le soluzioni e gli strumenti di cui al presente codice 
nei rapporti con i soggetti di cui all'art. 2 comma 2 anche ai fini della partecipazione al 
procedimento amministrativo[…]"; 
2) l'art. 20 comma 1bis "Il documento informatico soddisfa il requisito della forma scritta e ha 
l'efficacia prevista dall'articolo 2702 del Codice civile quando vi è apposta una firma digitale 
[...]"; 
3) gli artt. 21 e seguenti relativi al documento informatico; 
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4) l’ art. 40 comma 1 "Le pubbliche amministrazioni formano gli originali dei propri 
documenti (inclusi quelli inerenti ad albi, elenchi e pubblici registri) con mezzi informatici 
secondo le disposizioni di cui al presente codice e le regole tecniche di cui al presente 
codice e le regole tecniche di cui all'art.71"; 
 

 il decreto del Ministro dell’Interno del 03.11.2021 che disciplina “le modalità di 
erogazione da parte dell’anagrafe nazionale della popolazione residente dei servizi 
telematici per il rilascio di certificazioni anagrafiche on line e per la presentazione on line 
delle dichiarazione anagrafiche” 

 il provvedimento 367 del 14.10.2021 con il quale l’Autorità garante esprimendo 
proprio parere favorevole, valuta “positivamente la definizione del perimetro soggettivo 
dei certificati che possono essere rilasciai al soggetto richiedente”;  

 
ATTESO CHE  

 l’art. 2  comma 2 del citato decreto prescrive che “il servizio  consente all’iscritto 
in ANPR di richiedere il rilascio di un certificato per se stesso o un componente della 
propria famiglia anagrafica”; 

  pertanto è esclusa la possibilità per il richiedente di acquisire, accedendo alla 
piattaforma ANPR, certificati relativi a soggetti terzi, diversi da quelli indicati nella norma 
richiamata; 

  la scelta del Ministero di limitare il rilascio dei certificati anagrafici al solo 
richiedente e alla relativa famiglia anagrafica, discende “da una adeguata ponderazione 
dell’impatto e delle implicazioni, in termini di rischi per i diritti e libertà degli interessati, 
del rilascio a chiunque e senza limitazioni de certificati relativi a qualunque cittadino, ivi 
inclusi i minori, tramite un semplice accesso telematico con le modalità prevista dal 
CAD”; 

 i certificati anagrafici relativi a soggetti terzi, diversi da quelli indicati dal citato 
articolo 2, comunque, continuare ad essere rilasciati dagli Ufficiali di Anagrafe presso i 
Comuni, ai sensi dell’art. 33 del DPR 223 del 1989, come modificato dall’art. 1 comma 1, 
lett. T) del DPR 126 del 2015; 

 
RITENUTO  

 necessario rendere più snella e celere la procedura e pertanto incentivare 
l'utilizzo dei canali telematici da parte dei cittadini, studi legali, attraverso utilizzo di mail 
o posta elettronica certificata, con le modalità previste dalla vigente normativa; 

 l’obbligo del pagamento dei diritti di segreteria è già  di fatto esonerato per le 
certificazioni che il cittadino richiede per sé e la propria famiglia tramite ANPR; 

 che il pagamento dei diritti di segreteria, da parte di studi legali, associazioni o 
soggetti terzi autorizzati, qualora l’istanza pervenga per le vie telematiche, rappresenta un 
ostacolo e un disincentivo all’utilizzo dei servizi on-line dell’utenza; 

 che la previsione dell’esenzione dei soli diritti per le richieste di certificati di cui al 
punto precedente comporta benefici e vantaggi per l’utenza a fronte dell’esigua riduzione 
dell’entrata; 

 
VISTI, altresì: 

 l’art. 291 del R.D. 6/5/1940 n. 635, come modificato per ultimo dall’art. 10, 
comma 12- ter, del D.L. 18/01/93 n.8, disciplinante i diritti fissi per il rilascio delle carte 
d’identità; 

 il Decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 25 maggio 2016 recante 
la “Determinazione del corrispettivo a carico del richiedente la carta d’identità 
elettronica, ai sensi art. 7-vicies quater del decreto- legge 31 gennaio 2005 n.7, convertito 
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con modificazioni, dalla legge 31 marzo 2005, n.43” pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale 
n.139 in data 16/06/2016; 

 la circolare n.10/2016 del Ministero dell’Interno avente per oggetto il ”rilascio 
nuova carta d’identità elettronica” che spiega le modalità di emissione e la consegna degli 
hardware ai Comuni per iniziare tale nuovo iter (non si stampa più il documento ma si 
mandano i documenti alla Zecca dello Stato che stamperà e invierà i documenti, entro 6 
giorni lavorativi, presso l'indirizzo indicato dal cittadino oppure presso il Comune); 

 la circolare n. 11/2016 del Ministero dell’Interno avente per oggetto “Ulteriori 
indicazioni in ordine all’emissione della CIE e modalità di pagamento”; 

 
RITENUTO: 

 di dover determinare, anche gli importi di tali diritti e tassa; 
 di dover determinare attraverso un unico atto i diritti e le tariffe in questione; 

 
DATO ATTO, altresì, che: 

 ai sensi dell'art. 65 del D.Lgs. 13.12.2017 n. 217 "L'obbligo per i prestatori di 
servizi di pagamento abilitati di utilizzare esclusivamente la piattaforma di cui all'articolo 
5, comma 2, del decreto legislativo n. 82 del 2005 per i pagamenti verso le pubbliche 
amministrazioni decorre dal 28 febbraio 2021". 

 pertanto, da tale data sussiste l'obbligo di far effettuare i pagamenti attraverso la 
piattaforma PagoPa, alla quale questo Comune ha aderito, e pertanto i versamenti dei 
diritti e di quant'altro previsto dal presente atto deve essere effettuato attraverso tale 
modalità (salvo quanto espressamente precisato nel proseguo); 

 
Rilevato che il Servizio Attività Produttive ha avviato una revisione dei procedimenti 
amministrativi afferenti le materie di spettanza, dalla quale, conseguentemente, ne è derivata 
la necessità di effettuare una ulteriore ricognizione nonché, in alcuni casi, una rimodulazione, 
aggiornamento ed istituzione, dell'elenco dei diritti di segreteria, istruttori, di accesso agli atti 
e dei rimborsi. Richiamata la specifica normativa di settore ed in particolare: il D.P.R. 7 
settembre 2010 n. 160 avente ad oggetto “Regolamento per la semplificazione ed il riordino 
della disciplina sullo sportello unico per le attività produttive, ai sensi dell’art. 38, comma 3 
del decreto legge 25 giugno 2008 n. 112, convertito con modificazioni, dalla legge 6 agosto 
2008 n. 133”, entrato in vigore il 30/03/2011, per la parte relativa al procedimento 
“automatizzato”, ed il 01/10/2011, per la parte relativa al procedimento “ordinario”, con 
l’obbligo previsto dal decreto stesso di interagire con le imprese solo per via telematica; il 
Decreto del Ministero dello Sviluppo Economico del 10.11.2011 per l’attuazione dello 
Sportello Unico; l'art. 4 comma l3 del predetto D.P.R. n. 160/2010 il quale testualmente 
prevede: In relazione ai procedimenti disciplinati nel presente regolamento, il responsabile del 
SUAP pone a carico dell'interessato il pagamento delle spese e dei diritti previsti da 
disposizioni di leggi statali e regionali vigenti, nelle misure ivi stabilite, compresi i diritti e le 
spese previsti a favore degli altri uffici comunali, secondo i regolamenti comunali, 
provvedendo alla loro riscossione e al loro trasferimento alle amministrazioni pubbliche 
coinvolte nel procedimento stesso”; 
 
Visto inoltre l’art. 43 della L. n. 449 del 1997 comma quarto il quale prevede che, con uno o 
più    regolamenti le amministrazioni possono individuare “le prestazioni, non rientranti tra i 
servizi pubblici essenziali o non espletate a garanzia di diritti fondamentali, per le quali 
richiedere un contributo da parte dell'utente, e l'ammontare del contributo richiesto”. In questo 
caso, gli introiti vanno versati al bilancio degli Enti per essere riassegnati, in misura non 
superiore al 30 per cento, “per incrementare le risorse relative all'incentivazione della 
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produttività del personale e della retribuzione di risultato dei dirigenti assegnati ai centri di 
responsabilità che hanno effettuato la prestazione”; 
 
Atteso che il tariffario di cui alla parte dispositiva del presente atto contempla anche i 
contributi per servizi non essenziali una parte dei quali è destinata ad incrementare le risorse 
destinate al personale interessato e per l’utilizzo delle quali si rimanda ad apposito atto 
deliberativo;  
 
VISTA la proposta formulata, nel testo risultante dalla presente deliberazione, dal Dirigente 
del Settore I°, cui compete lo svolgimento dell’attività istruttoria accertativa dei presupposti 
giuridici e dei requisiti di legittimità della proposta medesima; 
 
VISTI: 

 il Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267, recante Testo Unico delle leggi 
sull’ordinamento degli Enti Locali e successive modificazioni e integrazioni; 

 lo Statuto Comunale; 
 il Regolamento Comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi; 
 il Regolamento Comunale di contabilità; 

 
 

PROPONE DI D E L I B E R A R E 
   

1. di dare atto che la premessa forma parte integrante e sostanziale del presente atto; 
2. Di deliberare, come in appresso, le tariffe per i diritti di segreteria per i Servizi 

Demografici, con decorrenza dalla data del 1.01.2024, che sostituiscono quelle 
precedentemente deliberate: 
 

 Importo 
fisso  

Diritti di 
segreteria 

Rimborso 
stampati 

TOTAL
E 

certificati anagrafici ANPR (residenza – 
stato di famiglia – cumulativi) in carta 
libera 

 € 0,26 € 0,04 € 0,30 

certificati anagrafici ANPR (residenza 
– stato di famiglia – cumulativi) in bollo 

 € 0,52 € 0,08 € 0,60 

certificato di stato famiglia storico 5,16 € 0,26 € 0,08 € 5,50 
carta d’identità cartacea  € 5,16 € 0,26 € 0,08 € 5,50 
carta d’identità cartacea –  
FUORI ORARIO/ casi di 
urgenza/domiciliare 

€ 5,16 € 19,76 € 0,08 € 25,00 

carta d’identità elettronica  prima 
emissione o rinnovo alla scadenza 

€ 16,79 € 5,16 € 0,05 € 22,00 

carta d’identità elettronica – nuovo 
rilascio per smarrimento 

€ 16,79 € 8,16 € 0,05 € 25,00 

Carta d’identità elettronica rilasciata 
nelle giornate di sabato e domenica 
(OPEN DAY) 
 

€ 16,79 € 5,16 + € 8,00 
contributo per 
estensione del 
servizio 

€ 0,05 € 30,00 

Carta d’identità elettronica con firma 
domiciliare  

€ 16,79 € 13,16 € 0,05 € 30,00 

Autentica di firma generiche  € 0,52 € 0,08 € 0,60 
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Matrimoni civili fuori della casa 
comunale 

 € 300,00  € 300,00 

Rilascio liste elettorali su supporto 
elettronico personale  

 € 120,00  € 120,00 

Autorizzazione al trasporto salme   € 150,00   
 

3. di confermare, per le ragioni elencate in premessa, con decorrenza dalla data di esecutività 
del presente atto, l’esenzione dal pagamento dei diritti di segreteria per il rilascio di 
certificati anagrafici in esenzione dall'imposta di bollo se richiesti singolarmente, elaborati e 
trasmessi in modalità digitale; 

4. di dare atto che per i certificati anagrafici in esenzione dall'imposta di bollo ma non 
richiesti per via telematica (o per i quali viene richiesto, comunque, il documento cartaceo) 
così come per i certificati anagrafici soggetti all'imposta di bollo ed i certificati e attestati 
redatti a mano, con ricerca d'archivio, a prescindere dalla modalità della richiesta, resta 
l'obbligo di produzione della copia cartacea, nonché l'obbligo di applicazione dei diritti di 
segreteria; 

5. Di dare altresì atto che: 
• l'applicazione dell'esenzione di cui alla presente deliberazione è comunque soggetta alla 

valutazione dell'Ufficiale d'Anagrafe certificatore qualora incorressero eccezioni non 
esplicitate nella presente deliberazione; 

• ogni adempimento e/o atto necessario per dare esecuzione a quanto indicato nei precedenti 
punti è demandato al Responsabile del Servizio Amministrativo. 

6. di stabilire, con decorrenza dalla data del 1.01.2024, i diritti di  segreteria e le tariffe per il 
rimborso delle spese di ricerca, visura e riproduzione per il rilascio di copie di atti 
amministrativi, così come specificate in appresso: 

 
B) TARIFFA PER IL RIMBORSO COSTO RIPRODUZIONE ATTI IN FORMATO 
ELETTRONICO O CARTACEO 
Fotocopia B/N su carta normale – Formato A4 a pagina € 0,50 
Fotocopia B/N su carta normale - Formato A3 a pagina € 0,60 
Riproduzione su supporto informatico personale (obbligatorio oltre 20 pagine)  € 20,00 
Diritti di accesso, ricerca e visura archivio storico ( la cui data è anteriore fino a 5 
anni rispetto alla richiesta) oltre al costo delle fotocopie o alla riproduzione su CD o 
USB PenDrive 

€ 5,00 

Diritti di accesso, ricerca e visura archivio storico ( la cui data è anteriore oltre 5 anni 
e fino a 40 anni rispetto alla richiesta) oltre al costo delle fotocopie o alla riproduzione 
su CD o USB PenDrive 

€ 30,00 

Diritti di accesso, ricerca e visura archivio storico ( la cui data è anteriore oltre a 40 
anni rispetto alla richiesta) oltre al costo delle fotocopie o alla riproduzione su CD o 
USB PenDrive 

€ 50,00 

 
7) di confermare/aggiornare/istituire i diritti di segreteria per i procedimenti di competenza del 
SUAP come segue: 
 

STRUTTURE SANITARIE 
Autorizzazione per l’apertura, trasferimento e modifica sostanziale struttura Sanitaria € 250,00 
Subingresso, variazione non sostanziale € 100,00 
Comunicazioni non rientranti nei casi suindicati, Dichiarazione di permanenza € 50,00 
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requisiti 
S.C.I.A. sanitaria non collegata a procedimenti di natura commerciale € 100,00 
Registrazione Sanitaria per attività non collegate a procedimenti di natura 
commerciale 

€ 100,00 

Autorizzazione Sanitaria per trasporto infermi con Autoambulanza € 100,00 
  

 
AZIENDA AGRITURISTICA 
 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio o modifica di un’ 
Azienda Agrituristica 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Sub-ingresso Attività in una Azienda 
Agrituristica 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata per ampliamento e/o variazione della consistenza 
aziendale e/o delle tipologie di attività agrituristica 

€ 50,00 

Comunicazione cessazione attività agrituristica € 50,00 
AGENZIAD’AFFARI 
 

 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016- Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'avvio, la modifica, il sub-ingresso o la cessazione di 
una Agenzia d’affari 

€ 50,00 

AGENZIA DI VIAGGI E TURISMO 
 

 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 - 
Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, la modifica, il sub-ingresso o 
la cessazione di una Agenzia di viaggi e turismo o di una filiale 
 

€ 50,00 

ATTIVITA’ARTIGIANALI 
 

 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, trasferimento, 
variazione, cessazione o sub-ingresso Attività di Estetista 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, trasferimento, 
variazione, cessazione o sub-ingresso dell’Attività di Parrucchiere 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, trasferimento, 
variazione, cessazione o sub-ingresso dell’Attività di Panificio 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, trasferimento, 
variazione, cessazione o sub-ingresso dell’Attività di Pizzeria/ Rosticceria/ 
Gastronomia senza somministrazione 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, trasferimento, 
variazione, cessazione o sub-ingresso dell’Attività di Impresa di pulizia e disinfezione 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'avvio, trasferimento, 
variazione, cessazione o sub-ingresso Attività Artigianale_(indicare la tipologia) 

€ 50,00 

DOMANDA -Iscrizione all’Albo delle Imprese Artigiane per ditte individuali € 50,00 
DOMANDA- Iscrizione all’Albo delle Imprese Artigiane per società € 50,00 

COMMERCIO IN SEDE FISSA 
S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'apertura, l’apertura per sub-ingresso,modifica o 
cessazione di un Esercizio di Vicinato 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016–Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'apertura per concentrazione o 

€ 50,00 
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sub-ingresso,modifica o cessazione di una Media Struttura di Vendita € 
50,00Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l’apertura per Subingresso, 
modifica o cessazione di una Grande Struttura di Vendita (TipologiaG1) 
S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'apertura per sub-ingresso, modifica o cessazione 
di una Grande Struttura di Vendita (Tipologia centro Commerciale) 
 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l' apertura per subingresso, modifica o cessazione di 
un Esercizio Speciale per la Vendita di Merci Ingombranti 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016–Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'apertura, trasferimento, l’apertura per 
sub-ingresso, modifica o cessazione di un Esercizio di commercio di cose antiche o 
usate 
 

€ 50,00 

AUTORIZZAZIONE – Domanda per l'apertura o la modifica di una Media Struttura 
di Vendita 

€ 200,00 

COMUNICAZIONE subingresso in Media Struttura di Vendita € 100,00 
AUTORIZZAZIONE – Domanda per l'apertura o la modifica di un Esercizio Speciale 
per la Vendita di Merci Ingombranti 

€ 200,00 

AUTORIZZAZIONE – Domanda per l'apertura o la modifica di una Grande Struttura 
di Vendita (TipologiaG1) 

€ 500,00 

AUTORIZZAZIONE–Domanda per l'apertura o la modifica di
 una Grande Struttura di Vendita (Tipologia centro-Commerciale) 

€ 500,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 
–Segnalazione Certificata di Inizio Attività per Affidamento in Gestione di Reparto 
in attività commerciale avviata in esercizio di vicinato, in media struttura di 
Vendita o in grande struttura di vendita 

€ 100,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'apertura, apertura per sub-ingresso, modifica o 
cessazione di uno spaccio interno 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività l'apertura, apertura per sub-ingresso, modifica o 
cessazione di un’attività di commercio di prodotti per mezzo di apparecchi automatici 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l'apertura, per apertura per sub-ingresso, modifica o 
cessazione di un’attività di vendita con mezzi di comunicazione presso il domicilio 
del consumatore 

€ 50,00 

S.C.I.A.oCOMUNICAZIONEexart.2delDecr.Leg.von.222/2016– 
Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l'apertura, apertura per Sub-ingresso, 
modifica o cessazione di un’attività di vendita presso il domicilio del consumatore 

€ 50,00 

COMMERCIO SU AREA PUBBLICA 
S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività apertura per sub-ingresso, modifica o cessazione di 
un’attività di Commercio su aree pubbliche su posteggio 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività apertura per sub-ingresso, modifica o cessazione di 
un’attività di Commercio su aree pubbliche in forma itinerante 

€ 50,00 

S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 –Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività di vendita esercitata dagli Agricoltori 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività di  vendita nei Mercati Città € 20,00 
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quale Spuntista per inserimento in specifica Graduatoria 
AUTORIZZAZIONE – Domanda per l'apertura di un’attività di Commercio su aree 
pubbliche su posteggio 

€ 50,00 

AUTORIZZAZIONE – Domanda per l'apertura di un’attività di Commercio su aree 
pubbliche in forma itinerante 

€ 50,00 

AUTORIZZAZIONE – Istanza di Partecipazione a Fiere, Manifestazioni, Eventi € 50,00 
COMMISSIONE COMUNALE DI  VIGILANZA  SUI  LOCALI  DI PUBBLICO 

SPETTACOLO 
 
CONVOCAZIONE DELLA COMMISSIONE- Istanza di valutazione progetto per un 
locale di Pubblico Spettacolo, Manifestazioni o Spettacoli a carattere temporaneo 
 

€ 300,00 

CONVOCAZIONE DELLA COMMISSIONE - Istanza di autorizzazione all’esercizio 
di un locale di Pubblico Spettacolo, Manifestazioni o Spettacoli a carattere 
temporaneo 

€ 300,00 

GIOCHI LECITI 
S.C.I.A. o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr.Leg.vo n.222/2016- Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l’avvio, la variazione o la cessazione di un’attività 
installazione giochi leciti in pubblico esercizio della somministrazione di alimenti e 
bevande, circolo privato o sala scommesse, o altri esercizi, artigianali o commerciali, 
ai sensi dell’articolo 19 della legge 7 agosto1990, n. 241 e degli articoli 86 e 110 del 
T.U. delle Leggi di Pubblica Sicurezza. 

€ 50,00 

AUTORIZZAZIONE PER L’APERTURA DI SALA GIOCHI 
ai sensi della Legge agosto 1990, n.241 e degli articoli 86 e 110 del T.U. delle Leggi 
di Pubblica Sicurezza. 

€ 500,00 

INSTALLAZIONE  DI DEHOR 
 

AUTORIZZAZIONE–Istanza di autorizzazione alla Installazione di 
Dehor/occupazione del suolo pubblico in spazi aperti annessi a pubblici esercizi 

€ 100,00 

 
IMPIANTI DI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 

 
AUTORIZZAZIONE -Istanza di Autorizzazione per l’installazione e l’esercizio di un 
nuovo impianto stradale di carburanti 

€ 500,00 

AUTORIZZAZIONE -Istanza di Autorizzazione per l’installazione e l’esercizio di un 
nuovo impianto di carburanti ad usoprivato 

€ 200,00 

AUTORIZZAZIONE -Istanza di Autorizzazione per la modifica di un impianto 
stradale di carburanti 

€ 300,00 

AUTORIZZAZIONE - Istanza di Autorizzazione per la modifica di un impianto 
stradale di carburanti ad uso privato 

€ 200,00 

COMUNICAZIONE – Modifiche all’impianto non soggette ad autorizzazione € 100,00 
COMUNICAZIONE – trasferimento della titolarità dell’impianto€50,00 
S.C.I.A. – Segnalazione certificata di inizio attività per l’attivazione di contenitori 
–distributori mobili ad uso privato 

€ 50,00 

IMPIANTI  SPORTIVI – PISCINE 
 

AUTORIZZAZIONE – Istanza di autorizzazione per l’esercizio dell’attività di 
gestione di impianto sportivo, ai sensi dell'art. 20 della legge 7 agosto 1990, 
n.241edell’art.86 del T.U.L.P.S. 

€ 100,00 

AUTORIZZAZIONE–Istanza di autorizzazione per l’esercizio dell’attività di gestione € 200,00 

http://www.comune.salerno.it/client/scheda.aspx?scheda=570&stile=2
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di piscina natatoria, ai sensi dell'art. 20 della legge 7 agosto 1990, n.241edell’art.86 
del T.U.L.P.S 
RINNOVO AUTORIZZAZIONE per l’esercizio dell’attività digestione di piscina 
natatoria, ai sensi dell'art. 20 della legge 7 agosto 1990, n.241 e dell’art.86 del 
T.U.L.P.S. 

€ 50,00 

INDUSTRIA 
 
Domanda per l’assegnazione di un’area industriale nel Piano per gli Insediamenti Produttivi di 
località Olivola / Roseto 
Per lotto fino a 2000 mq € 200,00 
per lotto da 2001 a 4000 mq € 300,00 
Per lotto da 4001 a 10.000,00 mq. € 600,00 
Per lotto oltre 10.000,00 mq. 
 
 

€ 1200,00 

Localizzazione area per realizzazione di attività produttive € 1000,00 
NOLEGGIO  VEICOLI – RIMESSAGGI –TAXI 

 
S.C.I.A. – Segnalazione certificata di inizio attività per avvio, sub-ingresso, 
variazione o cessazione dell’attività di noleggio senza conducente 

€ 50,00 

AUTORIZZAZIONE – Noleggio con conducente con autovettura, con 
Autoambulanza, autobus Taxi 

€ 100,00 

S.C.I.A. – Segnalazione certificata di inizio attività per avvio per sub-ingresso, 
variazione o cessazione dell’attività di noleggio con conducente con autovettura, 
autobus o Taxi 

€ 50,00 

Nulla osta noleggio con conducente con autovettura, autobusoTaxi € 50,00 
S.C.I.A. Segnalazione certificata di inizio attività per l’avvio, avvio per subingresso, 
variazione o cessazione dell’attività di Rimessaggio Veicoli 

€ 50,00 

OCCUPAZIONE DEL SUOLO PUBBLICO 
 

AUTORIZZAZIONE– istanza di autorizzazione alla Temporanea Occupazione del 
Suolo Pubblico 

€ 50,00 

AUTORIZZAZIONE– istanza di autorizzazione alla Temporanea Occupazione del 
Suolo Pubblico da parte di  

 Associazioni no profit ed Onlus per attività inerenti le finalità statutarie 
 Università ed Istituzioni scolastiche pubbliche. 

esenti 

PUBBLICI ESERCIZI-SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE 
S.C.I.A. per l’apertura o il trasferimento di un’attività di somministrazione di alimenti 
e bevande ai sensi dell’ art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 e artt.3, comma 6 e art.  5 
della L. n.287/1991 

€ 100,00 

S.C.I.A.o COMUNICAZIONE ex art.2delDecr.Leg.von.222/2016- Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l’apertura per subingresso o variazioni 

€ 50,00 

COMUNICAZIONE cessazione di un’attività di somministrazione di alimenti e 
bevande ai sensi degli artt.3 comma 6, e 5dellaL. n.287/1991 

50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l’apertura o il trasferimento di 
un’attività di somministrazione di alimenti e bevande 

€ 100,00 

S.C.I.A.o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr.Leg.vo n.222/2016-Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l’apertura per sub-ingresso, variazioni o cessazione di 
un’attività di somministrazione di alimenti e bevande 

€ 50,00 

S.C.I.A.- Segnalazione Certificata di Inizio Attività per l’apertura o il trasferimento di € 50,00 
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un’attività di somministrazione di alimenti e bevande, in circolo privato aderente ad 
ente nazionale con finalità assistenziali 
S.C.I.A.oCOMUNICAZIONEexart.2delDecr.Leg.von.222/2016-Segnalazione 
Certificata di Inizio Attività per l’apertura per sub-ingresso, variazioni o cessazione di 
un’attività di somministrazione di alimenti e bevande, in circolo privato aderente ad 
ente nazionale con finalità assistenziali 

€ 50,00 

PUBBLICO SPETTACOLO 
 
AUTORIZZAZIONE – Istanza di Autorizzazione per l’apertura, o la modifica di un 
Locale di Pubblico Spettacolo 

€ 500,00 

S.C.I.A. - Segnalazione Certificata di inizio attività per apertura per subingresso, o 
cessazione di un Locale di Pubblico Spettacolo 

€ 100,00 

AUTORIZZAZIONE – Istanza di autorizzazione per spettacoli temporanei, spettacoli 
viaggianti, luna Park e eventi simili 

€ 150,00 

SCIA – Trattenimenti musicali su suolo pubblico, all’aperto o all’interno di pubblici 
esercizi 

€ 100,00 

STRUTTURE RICETTIVE 
 

S.C.I.A. – Richiesta autorizzazione per l’apertura apertura di una struttura alberghiera € 500,00 
COMUNICAZIONE, variazione, cessazione o sub-ingresso struttura alberghiera € 50,00 
S.C.I.A. – Segnalazione Certificata di Inizio Attività per avvio, variazione, 
trasferimento, cessazione o sub-ingresso di una struttura extralberghiera 

€ 100,00 

S.C.I.A. – Segnalazione Certificata di Inizio Attività per avvio, variazione, 
trasferimento, cessazione o sub-ingresso di un Bed and Breakfast 

€ 100,00 

S.C.I.A. – Segnalazione Certificata di Inizio  Attività per avvio, 
variazione, trasferimento, cessazione o sub-ingresso di una struttura ricettiva all’aria 
aperta 
 

€ 100,00 

COMUNICAZIONE per inizio attività di affitto breve € 50,00 
AVVIO/MODIFICA ATTIVITÀ PRODUTTIVA CON INTERVENTI EDILIZI 
 
C.I.L.-Comunicazione di Inizio Lavori € 50,00 
C.I.L.A.-Comunicazione di Inizio Lavori Asseverata € 50,00 
S.C.I.A.-Segnalazione Certificata di Inizio Attività € 50,00 
D.I.A. –Dichiarazione di Inizio Attività Edilizia alternativa al Permesso di 
Costruire 

€ 100,00 

Permesso di Costruire–Richiesta € 100,00 
Procedimenti di Edilizia Produttiva con Conferenza dei Servizi: 
 
Se prevedono l’acquisizione del permesso di costruire 
 

€ 500,00 

Se non prevedono l’acquisizione del permesso di costruire; 
 

€ 200,00 

AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE 
 

Autorizzazione – Istanza di Autorizzazione Unica Ambientale- AUA ai sensi del 
D.P.R. n.59/2013 

€ 100,00 

PROCEDURE AI SENSI DEL D.Lgs N.259/03 
 
Istanze ai sensi dell'art.87 del Codice Comunicazioni Elettroniche  € 100,00 
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PROCEDURE DI PREVENZIONE INCENDI 
 

Pratiche di prevenzione incendi € 50,00 
  
Per le istanze non espressamente elencate si applicano i seguenti diritti SUAP 
 
SCIA Amministrativa o COMUNICAZIONE ex art.2 del Decr. Leg.vo n.222/2016 
 

€ 50,00 

Istanze soggette ad autorizzazione amministrativa € 100,00 
FIERE E/O FESTEGGIAMENTI CON ORGANIZZAZIONE DIRETTA DELL’ENTE 
 
Diritti di istruttoria € 20,00 
Contributo organizzazione, logistica e risorse variabili personale € 80,00 
Occupazione suolo Fiera San Giuseppe – (mq occupati per l’intera durata 
dell’evento)  

€ 4,00  

 
  

7. di dare atto che i proventi derivanti dall’applicazione dei diritti di segreteria e delle tariffe di 
cui al presente atto, verranno introitati sui pertinenti capitoli del bilancio di previsione e del 
PEG.; 

8. di stabilire le seguenti modalità di pagamento: 
• mediante PagoPa, al quale si accede attraverso il sito istituzionale del Comune di 

Benevento; 
9. di dare atto che le tariffe deliberate con il presente atto se non modificate con apposita 

deliberazione si intendono confermate di anno in anno; 
10. la presente deliberazione è trasmessa, a cura del Dirigente del Settore I° ai Dirigenti di tutti 

i Settori dell'ente per ogni conseguente e conforme adempimento di competenza, dandone 
informazione mediante pubblicazione di apposito avviso nel sito istituzionale dell'ente e 
nella sezione “Amministrazione trasparente”; 

11. DI DICHIARARE il presente atto, con separata votazione, immediatamente eseguibile, ai 
sensi dell'art. 134 c. 4 del D.Lgs. 267/2000, stante l'urgenza di provvedere. 

 
 
 
 

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA’ TECNICA 
 
Si esprime parere FAVOREVOLE ai sensi dell’art. 49 del T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali n. 
267 del 18/08/2000. 
 
Benevento, 27-10-2023 Il Responsabile del Servizio 

Dott. Alessandro Verdicchio 
 

Firma digitale apposta su documento informatico 
Proposta di Giunta n. 269 del 26-10-2023 
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PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA’ CONTABILE 
 
Si esprime parere FAVOREVOLE ai sensi dell’art. 49 del T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali n. 
267 del 18/08/2000. 
 
Benevento, 30-10-2023 Il Responsabile del Servizio Finanziario 

Dott. Raffaele Ambrosio 
 

Firma digitale apposta su documento informatico 
Parere proposta di Giunta n. 269 del 26-10-2023 
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LA GIUNTA COMUNALE 
 
ATTESA la propria competenza ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. n. 267/2000; 
 
VISTA la proposta deliberativa concernente l’oggetto ed i pareri resi sulla stessa, ai sensi dell’art. 49, 
comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000; 
 
RITENUTO di approvare la suddetta proposta; 
 
CON votazione unanime espressa in forma palese; 
 

D E L I B E R A 
 
1. di approvare la proposta deliberativa in oggetto nel testo che si allega al presente provvedimento per 
costituirne parte integrante e sostanziale; 
 
2. di stabilire ai sensi e per gli effetti dell’art. 125 del D.Lgs. n. 267/2000, che la presente delibera venga 
comunicata ai Signori Capi Gruppi Consiliari. 
 
Di seguito, con separata votazione unanime, espressa in forma palese, dichiara la presente immediatamente 
eseguibile, stante l’urgenza di provvedere, ai sensi dell’art. 134, comma 4, del D.Lgs. n. 267/2000; 

 
 
 
 


